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ﬁ B10-1 LORONG 15102, TINGKAT ATAS KAKI KUCING
PETSHOP INDERA SEMPURNA, 25050, KUANTAN

PAHANG
LIST OF VALANCIES

MAFA UNIVERSE SDN BHD
* LELAKI ATAU WANITA
+ LULUSAN BIDANG +  KWSP
PENTADBIRAN/SUMBER MANUSIA PERKESO
ADMINCUM +« MAHIR MENGGUNAKAN +  LATIHAN
HR MICROSOFT OFFICE (WORD & EXCEL) DISEDIAKAN

* PENGALAMAN DALAM
PENTADBIRAN ATAU HR ADALAH
SATU KELEBIHAN.
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MAFA UNIVERSE SDN BHD

MENYEDIAKAN LAPORAN MINGGUAN DAN BULANAN KEPADA
PIHAK PENGURUSAN.

MENGENDALIKAN REKOD KEDATANGAN DAN CUTI STAFF.
MENYOKONG TUGAS-TUGAS OPERASI DAN PENTADBIRAN
SYARIKAT.

MEMBANTU DALAM PROSES PENGAMBILAN PEKERJA BARU.
MEMASTIKAN SEMUA REKOD HR DAN PENTADBIRAN
DIKEMASKINI DAN TERATUR.

For more information, please visit | www.myfuturejobs govorny/caresrfair

MYFutureJobs PN UMI: 019-6404 694
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